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)
4 DOSTEP DO KONTA MYAIRPRODUCTS

Q

\ _JAK SPRAWDZIC CZY MOJA FAKTURA ZOSTALA ZAKSIEGWANA?
KIEDY MOJA FAKTURA ZOSTANIE ZAPtACONA?

Invoice
“JAK OTRZYMAC INFORMACJE O PRZELEWIE?
JAK MOGE SPRAWDZIC OTRZYMANY PRZELEW?
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M posTEP DO KONTA MYAIRPRODUCTS

1 - Przejdz do strony logowania https://apdirect.airproducts.com/apdirect

LOG IN
2 — Zaloguj sie do swojego konta wpisujgc E-mail/Numer tel. oraz hasto -

Pytanie o fakture

Portal Dostawcy

- . . - Pytanie o fakture
3 — Po wejsciu na strone X — Welcome, przejdz do lewego gérnego rogu i kliknij

O

\ JAK SPRAWDZIC CZY MOJA FAKTURA ZOSTAtA ZAKSIEGOWANA?

1 - Jak wprowadzic¢ kryteria wyszukiwania:
Whprowadz / wybierz kryteria zgodnie z dostepnymi opcjami.
Wybierz nazwe dostawcy i zakres dat. Mozesz sprawdzi¢ status faktur jeszcze niezaptaconych (oczekujacy) lub tych, ktérych ptatnosé zostata wykonana

wyslij
(zamkniety). Po wprowadzeniu szczegétéw wyszukiwania kliknij V=i

UWAGA: Jesli wybierzesz opcje “data bez ograniczen” w zakresie dat, system wyswietli tylko faktury o statusie “oczekujacy” pomijajgc zaptacone faktury o

statusie “zamkniety”.



https://apdirect.airproducts.com/apdirect
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%

\—-\elpfu\
Tips \

+% Dla opcji Pokaz moje faktury z ostatnich: sugerujemy aby nie ogranicza¢ wyszukiwania wg. dat i wybraé rozwijanej listy opcje “data bez
ograniczen”.

«% Dla opcji Pasuje lub rozpoczyna sie od: Sugerujemy nie uzywac tego kryterium.
Jenakze mozesz uzy¢ znaku / jesli wchodzi on w sktad numeru Twojej faktury np. 19/113

< Upewnij sie, ze wprowadzasz poprawny numer bez spacji.

2 - Zrozumienie wyswietlonych informacji

Faktura niezaksiegowana - Jeéli poprawnie wpisate$ informacje w polach wyszukiwania i pojawi sie komunikat Nie znaleziono zadnych faktur!
oznacza, ze faktura nie zostata zarejestrowana w naszym systemie z nastepujacych powodow:

Powdd: Faktura nie zostata otrzymana

Dziatanie: Jesli faktura zostata juz wystana, najprawdopodobniej jeszcze jej nie otrzymalismy. Zostanie zaksiegowana gdy tylko jg otrzymamy.
Mozesz sprawdzi¢ ponownie jej status za kilka dni.

Powdd: Istnieje rozbieznosé. Jest ona obecnie sprawdzana, aby faktura mogta zosta¢ poprawnie zaksiegowana i zaptacona.

Dziatanie: Mamy do czynienia z rozbieznosciami, jednak jesli potrzebujesz wiecej informacji kiedy zostang rozwigzane, mozesz skontaktowac sie z
dziatem ptatnosci w Twoim kraju wysytajgc e-mail na jeden z ponizszych adresdw.

Powdd: Faktura zostata odrzucona, zostaliscie poinformowani e-mailem o konkretnym powodzie niezaakceptowania.

Dziatanie: Jesli z jakiegokolwiek powodu nie otrzymates wiadomosci e-mail z powodem odrzucenia faktury i chcesz wiedzie¢, co jest konieczne do
rozwigzania rozbieznosci, skontaktuj sie z dziatem ptatnosci w Twoim kraju wysytajgc e-mail na jeden z ponizszych adreséw.
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Faktura zarejestrowana - Jesli Twoja faktura(y) zostata zaksiegowana, wyswietlona zostanie lista zarejestrowanych dokumentéw. Przyktadowe wyniki:
(kryterium wyszukiwania to ,,data bez ograniczen i wszystkie oczekujace faktury”).

Streszczenie informacji

nowe wyszukiwanie
Kod sprzedawcy Faktura ZAMOWIENIE (PO) Status kod firmy Warunki Data faktury Termin platnosci Data platno£ca Zalacznik

kod jednostki gospodarczej Waluta Kwota brutto Kwota zaplacona Dane kontaktowe Kwota do zaplaty Dysk w toku Dysk zabrany Podatek
0010138241 4043339810 Oczekujacy Termin platnosci 30 dni od dat 16 paZdziernika 2019 15 listopada 2015 0000-00-00 Zalacznik faktury

ESO1 EUR 70,91 0,00 70,91 0,00 0,00 12,31

1? linia ( zaznaczona na zétto) :

Gadrna linia odzwierciedla kod sprzedawcy, nr. faktury, nr. zamdéwienia (PO), Status ptatnosci, kod firmy (dostawcy) oraz w przypadku blokady, powaéd,
termin ptatnosci, data faktury, termin ptatnosci i data ptatnosci, jesli zostata dokonana.

Streszczenie informacji

nowe wyszukiwanie
Kod sprzedawcy Faktura ZAMOWIENIE (PO) Status kod firmy Warunki Data faktury Termin platnosci Data platnoéa Zalacznik

kod jednostki gospodarczej Waluta Kwota brutto Kwota zaplacona Dane kontaktowe Kwota do zaplaty Dysk w toku Dysk zabrany Podatek
0010138241 4043339810 Termin platnosci 30 dni od dat 16 paZdziernika 2019 15 listopada 2015 0000-00-00 Zalacznik faktury

ESD1 EUR 70,91 70,91 0,00 0,00 12,31

Po kliknieciu na numer faktury bedziesz mégt uzyskac wiecej informacji na temat szczegétéw ksiegowania.
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22 linia (zaznaczona na z6tto) :

Dolna linia odzwierciedla Kod jednostki gosp, waluta, kwota brutto, kwota zaptacona, kwota do zaptaty, rabat, rabat naliczony, jesli podlega oraz
podatek.

Streszczenie informacji

nowe wyszukiwanie

Kod sprzedawcy Faktura ZAMOWIENIE (PO) Status kod firmy Warunki Data faktury Termin platnosci Data platnosa Zalacznik

kod jednostki gospodarczej Waluta Kwota brutto Kwota zaplacona Dane kontaktowe Kwota do zaplaty Dysk w toku Dysk zabrany Podatek
0010138241 4043339810 Oczekujacy Termin platnosci 30 dni od dat 16 pazdziernika 2015 15 listopada 2019 0000-00-00  Zalacznik faktury

ES01 EUR 70,91 0,00

Mozesz pobrac¢ wyswietlone zestawienie w pliku programu Excel, klikajgc opcje ‘Ek uj do Excel’ na dole ekranu.

73,59

Eksportuj do Excel i-’EE | nowe wyszukiwanie

KIEDY ZOSTANIE ZAPtACONA MOJA FAKTURA ?
Tutaj mozesz zobaczy¢, kiedy faktura jest wymagalna
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P

| Invoice

e, w0 il

SZCZEGOLY PLATNOSCI ORAZ DODATKOWE INFORMACJE TOP

Chce uzyskac wiecej informacji na temat ptatnosci konkretnej faktury (ponizsze informacje sg réwniez dostepne, gdy sprawdzamy wiecej niz jedng fakture).

W kryteriach wyszukiwania wykonaj nastepujace czynnosci:

Pokaz moje faktury z ostatnich: | --Wybierz zakres dat-- \# Pozostaw bez zmiany

Szukaj informacji o pfatnosci wedlug: I Numer faktury hod ﬂ

Pasuje lub rozpoczyna sie od: | # Wprowadz kompletny numer faktury

Pokaz tylko faktury: ] Oczekujacy I v zam kniste I

Liczba faktur wyswietlanych na stronie: | 10 V|

wyslij

Po wprowadzeniu wszystkich informacji wybierz ‘wyslij’.

Kod sprzedawcy Faktura ZAMOWIENIE {P0O) Status kod firmy Warunki Data faktury Termin platnosci Data platnosc Zalacznik

kod jednostki gospodarczej Waluta Kwota brutto Kwota zaplacona Dane kontaktowe Kwota do zaplaty Dysk w toku Dysk zabrany Podatek
0010138241 4043353112 Meto 30 dias fecha de factura 18 paZzdziernika 2019 17 listopada 2019 2019-10-23 Zalacznik faktury

ES01 EUR 349,57 349,57

Aby wyswietli¢ szczegbty ptatnosci, kliknij w ,,Data ptatnosci”.
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Informacje o czeku

Invoice: 4042707258

Numer czekufprzelewu: Waluta:
Rodzaj czeku: Kwota czeku:
Zaplacona kwota
Kod banku: faktury: 2663,06
Czek zrealizowany? Kwota znizki 0,0
Data realizacji czeku: 1099 Kwota zaliczki: 0,0
Data czeku: 02 stycznia 0001 Forma platnosci: IHC Payments on Behalf
Anuluj date:

szczegoly czeku | powrdt do wynikéw | nowe wyszukiwanie

Otrzymasz liste wszystkich faktur zaptaconych w tym przelewie.

jesli wybierzesz numer faktury, zobaczysz pozycje zamdwienia, za ktérg zaptacono fakture.




W JAKI SPOSOB MOGE IDENTYFIKOWAC OTRZYMANA PEATNOSC?
Otrzymatem przelew i nie jestem pewien, jakiej faktury dotyczy.

W kryteriach wyszukiwania wykonaj nastepujace czynnosci:

Pokaz moje faktury z ostatnich:

Szukaj informacji o pfatnosci wedbug:

Pasuje lub rozpoczyna sie od:

Pokaz tylko faktury:

Liczba faktur wyswietlanych na stronie:

|--Wybier2 zakres dat-- W | #

Pozostaw bez zmiany

IKwota ptatnodci hd
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g

D Oczekujacy

@ Zamkniete

[10

v

Kwota ptatnosci musi byé wartoscig dziesietng:
Poprawna: 5348.43
Niepoprawna: 5,348.43

Po wprowadzeniu wszystkich informacji wybierz ‘wyslij’.

wyslij

System wyswietli wszystkie faktury powigzane z tg ptatnoscia: (Aby zrozumieé wyswietlone informacje, zapoznaj sie z czescig powyzej - Zrozumienie
wyswietlonych informacji.

Kod sprzedawcy

kod jednostki gospod
0010138241

ES01
0010138241

EsS01
0010138241

ES01
0010138241

ES01

Faktura

Waluta
4043339810

EUR 70,91
4043333228

EUR 34,47
4043321390

EUR 1 279,09
4043322806

EUR

ZAMOWIENIE (PO) Status

Kwota brutto

kod firmy

Warunki

Kwota zaplacona Dane kontaktowe Kwota do zaplaty

Oczekujacy

0,00
Oczekujacy

0,00
Oczekujacy

0,00
Oczekujacy

0,00

Termin platnosc 30 dni od dat

70,91

Termin ptatnosci 30 dni od dat

34,47
Termin platnosci 30 dni od dat

1 279,09
Termin platnosc 30 dni od dat

506,39

Data faktury

Dysk w toku
16 pazdziernika 2019

0,00
15 paZdziernika 2019

0,00
14 pazdziernika 2019

0,00
14 pazdziernika 2019

0,00

Termin platnosci

Dysk zabrany
15 listopada 2019

0,00
14 listopada 2019

0,00
13 listopada 2019

0,00
13 listopada 2019

0,00

Data platnosa Zalacznik

Podatek
0000-00-00

12,31
0000-00-00

5,98
0000-00-00

221,99
0000-00-00

87,99

Zatacznik faktury

Zalacznik faktury

Zalacznik faktury

Zatacznik faktury
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Kontakty

W przypadku incydentdw / problemoéw z kontem prosimy o kontakt z nastepujacymi skrzynkami pocztowymi:
Sprzedawcy z Europy, Indii, Afryki Pétnocnej i Bliskiego Wschodu: SWEBEURO @airproducts.com

Sprzedawcy zlokalizowani w Ameryce Pétnocnej: Other Issues Form

Sprzedawcy zlokalizowani w Azji: ACCPAYAS@airproducts.com

Sprzedawcy zlokalizowani w Ameryce Potudniowej: proofecl@airproducts.com

Sprzedawcy z siedzibg w Brazylii: pagosbr@airproducts.com

W celu uzyskania dalszych informacji na temat faktur prosimy o kontakt z naszymi zespotami ds. Rozliczert zobowigzan firmy Air Products:
https://www.airproducts.com/company/suppliers/transactional-info/payment

Linki
Bezposredni dostep do Twojego konta : https://apdirect.airproducts.com/apdirect

Informacje dla dostawcow : https://www.airproducts.com/company/suppliers
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